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Installation — Setup (Windows 8.1)

STERN

Setup - winRICH 2.3.2 -

Zielpfad fiir Dokumente, Datenbank und Logdateien

Tragen Sie bitte auf dieser Seite in, unter welchem Zielpfad winRICH Dokuments,
die Datenbank und Logdateien speichern soll.

@®AppData (empfohlen);
(O Benutzerdefinierter Pfad:

Durchsuchen ...

Abbrechen

Setup - winRICH 2.3.2 -

Ziel-Ordner wahlen
Wohin soll winRICH installiert werden?

Das Setup wird winRICH in den folgenden Ordner installieren,

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen®, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

Durchsuchen ...

C:\Program Files (x85) winRI

Mindestens 36,3 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

Abbrechen

Setup - winRICH 2.3.2 -

Startmenii-Ordner auswihlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknlpfungen erstellen?

¥ Das Setup wird die Programm-Verknipfungen im folgenden Startmenii-Ordner
— erstellen.
Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen

anderen Ordner auswihlen méchten.

Durchsuchen ...

[ Keinen Ordner im Startmenii erstellen

Abbrechen

Flhren Sie das winRICH-Setup aus. Der Assistent fiihrt
Sie durch die Installation.

Wihlen Sie ein Verzeichnis, in welchem alle von
winRICH erstellten Dateien (Dokumente, Datenbank,

Log-Dateien) abgelegt werden sollen.

Nachfolgend wahlen Sie das Installationsverzeichnis
aus. Bitte achten Sie darauf, dass der ausfuhrende
Windows-Benutzer ausreichende Rechte auf das
Verzeichnis besitzt, da es sonst bei der Ausfiihrung

von winRICH zu Problemen kommen kann.

Stand: 28.12.2021
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[Z9) Setup - winRICH 2.3.2

Zusiitzliche Aufgaben auswihlen
Welche zusatzlichen Aufgaben sollen ausgefihrt werden?

Wahlen Sie die zusatzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
winRICH ausfiihren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter”,

Zusatzliche Symbole:

< Zuriick Abbrechen

Setup - winRICH 2.3.2

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, winRICH auf Threm Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zuriick™,
um Ihre Einstellungen zu Gberprifen oder zu &ndern.

Ziel-Ordner:
C:Program Files (x86)\winRICH

Startmenii-Crdner:
winRICH

Zusatzliche Aufgaben:
Zusatzliche Symbaole:
Desktop-Symbol erstellen

Zielpfad fir Dokumente, die Datenbank und Logdateien:
APPDATA

< Zuriick Installieren Abbrechen

Setup - winRICH 2.3.2

Installiere ...
Warten Sie bitte, wahrend winRICH auf Threm Computer installiert wird.

Dateien werden entpackt ...
C:\Program Files (x86)WwinRICH\LibData.dll

(]

Stand: 28.12.2021

STERN

Sie haben die Moglichkeit, auszuwahlen, ob eine

Desktop-Verknlpfung fur winRICH angelegt werden
soll.

Uberpriifen Sie alle Angaben und wihlen Sie die

Schaltflache , Installieren”.

Warten Sie, bis das Setup alle notwendigen Schritte
durchgefiihrt hat.

Seite 4 von 35



[Z)) Setup - winRICH 2.3.2

Beenden des winRICH
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von winRICH auf Threm
Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann Gber die

installierten Programm-Verknipfungen gestartet werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Fertigstellen

STERN

SchliefRen Sie das Setup und starten Sie winRICH.

Stand: 28.12.2021
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STERNBERG

Installation — Microsoft Store (Windows 10 und Windows 11)

¢ @ Mok WinRICH] R = TR

Bitte beachten Sie, dass diese Installation nur von
L o :m e Anwendern mit den Betriebssystemen Windows 10
— und Windows 11 durchgefiihrt werden kann.
Offnen Sie den Microsoft Store und geben den

Suchbegriff ,,winRICH“ oben in das Suchfeld ein.

B-s v_!:ié’:

Kostenlose Top-Apps

Alle anzeigen

@ n NETFLIX Sides ‘
Y, ~

WhateAnn Nacktnn

et

W Mioaoh o winRICH

’ # 7 ° 7 Automatisch erscheint die gewilinschte App in der
I A ) )
| TwinRICH" = Fe - Auflistung.
( Alle Abteilungen ) Apps Spiele Filme. Femsehsendungen
Wahlen Sie die App ,winRICH — die SitzungsApp*“.
B
_E
LR RS
¢ @ Uoetan e =~ ° 7 Mit Aktivierung der Schaltfliche ,Herunterladen” wird
(W] Bildschirmfotos > X .
- winRICH automatisch heruntergeladen und
— e _— anschlieRend installiert.
— nmeldung
- —
= =—: winRICH
o ==F7 die sitzungsApp
winRICH - die SitzungsApp e Hinweis:

Fir diesen Vorgang sind lokale Administratorenrechte
erforderlich.

Papledtose Gremienarbeit In Vollendung!

Dia im SDNET Ratsi

mationsmanagement.

Produisiviat

Usk ab 0 Jah

Bewertungen und Prifungen >
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STERNBERG

@ e o= ’ ® - ° Nach erfolgreicher Installation kdnnen Sie winRICH
) Bildschirmfotos 4 . . . ~ ” H :
. ) mit einem Klick auf ,Offnen” starten. Die App ist nun
. — — in lhrem Windows-Startmenii verfiigbar.
- nmeldung
— —
s —:> winRICH

==F die sitzungsApp

winRICH - die SitzungsApp

STERMBERG Software GmbH & Co, KG

I
Beschreibung

Pagiencse Gremienarbedt in Yollendung!

Fapiertose Gremienarbeit in Vollendung!

Die im SD.NET Ratsinformationsmanagement (RIM) veroffentichten Termine. Tagesoranungen. Vorlagen,
Anlagen. Frotokolie und Beschidsse werden autamatisch auf dem Tablet ader Smartphane abigelegt
Diamit kiinnan Sie jedarzeit, such ohne Verbindung zum Intarnat, auf sie Informationan des Systems
zugreifen.

Die im SDNET Ratsinformationsmanagement..

Produliviat
Bei der Entwicklung wuurde besonderer Viert auf sine sinfache Handhabung gelegt. Nach der Anmeldung
mit dem vorm RIM bekannsen Login wardsn alle Daten sutomatisch synchrenisiert In dsi Schrften schan
Sie Ine Tagesordnung oder Yorlagel

Mefe anzeigen

USK ab 0 Jahren
@ S———— = Bewertungen und Prifungen D
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STERN

Installation — https://sitzungsdienst.net/winrich (Windows 10 und Windows 11)

winRICH - die SitzungsApp

Version 2.6.2

WiInRICH - die SitzungsApp

App abrufen >

Installationsprobleme behandeln

Weitere Links ~

Anwendungsinformationen

Herausgeberzertifikat

Version 26.2
App Installer File

Erforderliches Betriebssystem 10.0.18362.0
Package Bundle
Architekturen x86
Herausgeber STERNBERG Software GmbH & Co.
KG
Offnen von winRICH Package_2.6.3.0_x86.msixbundle X

Sie machten folgende Datei offnen:

| winRICH Package_2.6.3.0_x86.msixbundle

Vom Typ: MSIXBUNDLE-Datei (99,9 MB)
Von: https://sitzungsdienst.net

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

App-Installer (Standard) ~
() Datei speichern

Abbrechen
= m] x
winRICH - die SitzungsApp —
installieren? —

Publisher: STERNBERG Software GmbH & Co. KG
Version: 2.6.3.0

Funktionen:
« Verwendet alle Systemressourcen
= Zugriff auf Ihre Internetverbindung

Starten wenn bereit

Installieren

O]

Bitte beachten Sie, dass diese Installation nur von
Anwendern mit den Betriebssystemen Windows 10
und Windows 11 durchgefiihrt werden kann.
Navigieren Sie mit einem Browser lhrer Wahl auf die
Internetseite https://sitzungsdienst.net/winrich und
betatigen Sie dort die App-abrufen-Schaltflache.

Gegebenenfalls wird ein Dialog zur Bestatigung
angezeigt, in welchem Anwendungen zur
Durchfiihrung der Installation zur Auswahl stehen.
Wahlen Sie ,App-Installer” und bestatigen Sie mit
einem Klick auf ,,OK"“.

Alternativ laden Sie die zum Download angebotene
Datei herunter und fiihren diese aus.

Im darauf erscheinenden Fenster bestatigen Sie die
Installation mit einem Klick auf die Schaltflache
,Installieren”.

Mit Aktivierung der Schaltflache ,,Starten, wenn
bereit” wird winRICH im Anschluss an die Installation

automatisch gestartet.

Stand: 28.12.2021
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https://sitzungsdienst.net/winrich

Einrichtung

STERNBERG

Mandant anlegen

Webadresse

Bezeichnung

Benutzerdaten

Benutzername

Kennwort

Ratsinformationssystem

Speichemn

@ ~

Abbrechen

Mandant anlegen
Ratsinformationssystem

Webadresse

o

Erweiterte Einstellungen

Proxy Host

(

Bezeichnung

Benutzerdaten

Benutzername

Proxy Port

Proxy Benutzer

Proxy Passwort

] Proxy Domane

Kennwort

] Timeout

53

Log Level

Error -

X

Beim ersten Start der Anwendung wird die Maske
zum Anlegen eines Mandanten angezeigt. Um den
erweiterten Dialog anzuzeigen, betatigen Sie die
Einstellungen-Schaltflaiche am oberen Rand des

Fensters.

Vor dem ersten Gebrauch missen Sie lhre
Zugangsdaten eingeben, die Ihnen von lhrer
Verwaltung ausgehadndigt werden. Diese
Informationen werden in Form von ,Mandanten”
gespeichert.

Sie kénnen nach derselben Methode weitere
Mandanten hinzufiigen, nachdem Sie den ersten
Mandanten angelegt haben (siehe Kapitel ,Mandaten

verwalten”).

Stand: 28.12.2021
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Mandant anlegen
Ratsinformationssystem

Webadresse

L
Erweiterte Einstellungen

Proxy Host

l https://ratsinfomanagement.net

Bezeichnung

Benutzerdaten

Benutzername

Proxy Port

Proxy Benutzer

Proxy Passwort

[Hempe\

] Proxy Domane

Kennwort

=

] Timeout Log Level

5~ Error -

X

Mandant anlegen
Ratsinformationssystem

Webadresse

Bezeichnung

Benutzerdaten

Benutzername

Kennwort

&
Erweiterte Einstellungen

Proxy Host

Proxy Port

Proxy Benutzer

Proxy Passwort

Proxy Domane

Timeout Log Level

X

STERNBERG

Geben Sie nun Ihre Zugangsdaten ein. Achten Sie

insbesondere auf GroR3- und Kleinschreibung.

1. Vollstandige Adresse des
Gremieninformationssystems (RIM)
RIM-Benutzername

RIM-Kennwort

Nach erfolgter Eingabe kdnnen Sie die Schaltflache
»Speichern” betatigen, um den Mandanten

anzulegen.

Hinweis:

Die offizielle Bezeichnung des Mandanten wird vom
Webserver Ubertragen. Sie konnen jedoch auch
optional einen eigenen Namen vergeben.

Falls fiir eine Verbindung zum RIM Proxy-Daten
benotigt werden, kénnen Sie diese in den erweiterten

Einstellungen hinterlegen.

Die Anmeldedaten werden geprift. Bei erfolgreicher

Prifung gelangen Sie zur Anmeldemaske.

Stand: 28.12.2021
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STERNBERG

Anmeldung
winRICH : Mit jedem neuen Aufruf der App oder im gesperrten
STERNEBERG Modus starten Sie auf der Anmeldeseite.
Anmeldung
Geben Sie Ihr Kennwort ein und betdtigen Sie die
é& winRICH h:ta::j;mt — Schaltfliche ,Anmelden”.

= _die SitzungsApp

winRICH H
STERNBERG
Anmeldung
R . Van
= winRICH andant
= _die SitzungsApp
Kennwort

{'- atenschutzerklarung

Daten werden entschissalt

Im nachsten Schritt werden lhre Eingaben tberprift.
Bei erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite

mit der Termintbersicht.

War die Anmeldung nicht erfolgreich, erscheint eine

entsprechende Fehlermeldung.

Hinweis:
Die Anmeldung ist auch ohne Internetzugang maoglich.
winRICH ladt dann keine aktuellen Daten herunter,

benutzt aber den vorhandenen Datenbestand.

Stand: 28.12.2021
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Startbildschirm

STERNBERG

a4 8 0 0 o ox

=> winRICH
w—_die SitzungsApp

WInRICH - Stadt Musterstadt a 8 0 o o x

= winRICH
w——_die SitzungsApp

WInRICH - Stadt Musterstadt a 8 0 o o x

=—: winRICH
'™ die SitzungsApp

Auf der linken Seite ist der Sitzungskalender
abgebildet. Dieser beinhaltet einen Uberblick Giber
alle zukinftigen, aktuellen und zuriickliegenden

Termine.

Uber die Filterfunktion besteht die Méglichkeit nur
eigene oder Termine zu ausgewahlten Gremien

anzuzeigen.

Sollten fiir einen Sitzungstermin Unterlagen fehlen,
kann dieser Termin liber das Kontextmen (rechte
Maustaste / langes Tippen bei Touchgeraten)

aktualisiert werden.

In der Mitte des Startbildschirms ist ersichtlich, wann
die letzte Aktualisierung durchgefiihrt wurde und auf

welchem Stand das Gremieninformationssystem ist.

Im unteren Bereich ist die Menlileiste zu sehen. Diese
wird im weiteren Verlauf des Leitfadens naher

erlautert.

Stand: 28.12.2021
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STERNBERG

a B noe ® " Wird ein Termin ausgewahlt, so wird ein neuer Tab

geoffnet, welcher die Tagesordnung und weitere
Informationen zum Termin anzeigt.

Im Bereich ,Dokumente” sind alle Unterlagen zum
angezeigten Termin aufgelistet. Per Klick auf eine

Zeile lasst sich das entsprechende Dokument 6ffnen.

] oo -

[ 1 Genehmigung der Noederschriftderlezten Stzung vom 2207.202

VL-26/2021

h & e — & ® 0L @ - ° * Siekénnen Randnotizen zu den einzelnen TOPs

- erfassen. Die Notizen werden zu allen Dokumenten
angezeigt, die zum selben TOP gehdren. Gibt es
. weitere Beratungen zu einer Vorlage, werden die
f— “ Notizen dort ebenfalls angezeigt.
“ Tippen Sie zum Erfassen auf die Notizsymbole am
f' linken Rand eines TOPs. Sie kénnen private und
. : geteilte Randnotizen anlegen. Die Symbole zeigen an,
S F— ) ob bereits Notizen vorhanden sind. Ist der linke

Bereich des Symbols gefiillt, bedeutet dies, dass eine

private Notiz vorliegt. Der mittlere Bereich steht fiir

geteilte Notizen innerhalb der eigenen Fraktion. Der
rechte Bereich des Symbols weist auf Notizen und
Markierungen innerhalb eines Dokuments hin, das zu
diesem TOP gehort.

Stand: 28.12.2021 Seite 13 von 35



STERNBERG

Vorgang

edess 8 8 0@ 0 % % Inder Vorgangsansicht werden die Daten zum

X Vorgang TOR 1 (affentiich] X

Tagesordnungspunkt angezeigt. Je nach TOP kdénnen

ToP 1

sich die dargestellten Informationen unterscheiden

h)

i Bei einer Genehmigung der Niederschrift ist mit dem
B Betreff die Genehmigung und die genehmigte
Niederschrift dargestellt. Auch hier Iasst sich die
Dokumentenansicht per Klick auf die jeweilige Zeile

offnen.

RO Stk bt a4 m0o “ "1 Inder Vorgangsansicht einer Vorlage ist neben

Kuitur- und lugendaussehuss
18:30 N

allgemeinen Informationen zum Vorgang das

Dokument und die zugehdrige Beratungsfolge zu

Hauptamt

fage VL-26/2021

ing der Rencvierungsarbeiten im Simon-Kindergarten
AKTEN

BERATUNGSFOLGE

08.08.2021 19:30 - Schul-, Kultur- und Jugenda
emstimmig

Stand: 28.12.2021 Seite 14 von 35



Symbolerldauterung zur Seitenansicht

STERNBERG

Drehen im Notizen und Volltextsuche Inhalts-
Uhrzeigersinn Ansicht Markierungen in Unterlagen verzeichnis
verkleinern
Ansicht Randnotizen ]
vergréBern Sei Notizen-
Drehen eiten- tbersicht
eingabe
gegen den g
Uhrzeigersin Erweiterte
Titel Optionen
Miniatur-

= | ] < \ WinRICH - Stadt Musterstadt = N\ ﬂ’ = Di ®@ a//x | sejten-

Startseite Q‘E“g::g: D‘:‘;D“Z‘]‘ ‘Vg‘;:’h:r"d’“—‘" SausschUss o Einladung Schul-, Kultur- und Jugendausschuss 06.09.2021 x v‘ ansicht

D C aq ¢ i O Q=R

MUSTERSTADT
Schul-, Kultur- und Jugendausschuss
EINLADUNG
zur 5. Sitzung des Schul-, Kultur- und Jugendausschusses
am Montag, 06.09,2021, 19:30 Uhr
im GroBer Sitzungssaal des Rathauses der Stadt Musterstadt N é C h Ste
Vorherige Seite
Tagesordnung
Seite OFFENTLICHER TEIL

WInRICH 2.6.2

1. Genehmigung der Niederschrift der letzten Sitzung vom 22,07.2021
2 der im

3. Antrige/Anfragen

4. Mitteilungen

(VL-26/2021)

NICHTOFFENTLICHER TEIL

1. Genehmigung der Niederschrift der letzten Sitzung vom 22.07.2021

2. Volizug des Wassersichersiellungsgeselzes - Emichiung einer Messslelle  (VL-27/2021)
im Notbrunnen OT Musterheide

@

Gymnasialer Bildungsgang (G / G3) (M15/2021
AnirigelAniragen

5. Miteilungen

=

Musterstadt, 19.08.2021

Ausschussvorsizender
Prof. Dr. Michael Kuhfuss

Seite 1von 4

Seitenanzahl
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Seitenansicht und Seiteniibersicht

STERNBERG

a8 0@ - o

P OF QR =R

@ B 00 - o«

a B0 - o x

towa@e =
Inhaltsverzeichnis i

Nachdem Sie eine Dokumentenauswahl getroffen

haben, wird diese in einem neuen Tab geodffnet.

In Dokumenten kénnen Sie durch das Drehen des
Mausrads oder durch einen Klick auf eines der beiden

Pfeilsymbole einzelne Seiten vor- oder zurlckblattern.

Durch Betatigen der STRG-Taste und gleichzeitiges
Drehen des Mausrads lasst sich die Ansicht der

aktuellen Seite vergrofRern oder verkleinern.

Klicken Sie auf das Lupen-Symbol, um die
Suchfunktion zu 6ffnen.

Geben Sie einen Suchbegriff ein und bestéatigen Sie
durch Driicken der Eingabetaste oder per Klick auf das
Lupen-Symbol.

Das Dokument wird durchsucht und die erste
Fundstelle farbig markiert. Um weiter zu suchen,
betatigen Sie erneut die Eingabetaste oder klicken Sie
auf das Lupen-Symbol.

Durch einen Klick auf das SchlieBen-Symbol schlieRen

Sie die Suchfunktion.

Per Klick auf das Lesezeichensymbol wird das
Inhaltsverzeichnis gedffnet. Dieses listet alle
Bestandteile der gedffneten Unterlagen auf. Per Klick
auf ein Element der Liste navigiert die Seitenansicht
zur entsprechenden Seite.

Um das Inhaltsverzeichnis zu schlieRen, klicken Sie das

Lesezeichen-Symbol erneut.

Stand: 28.12.2021
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STERNBERG

Die Miniaturseitenibersicht stellt alle Seiten des

Dokuments in einer Vorschau dar. Per Mausrad

koénnen Sie in der Ansicht navigieren. Durch einen

Klick auf die gewlinschte Seite wird die Ansicht
geschlossen und die Seitenansicht wird zur

entsprechenden Seite navigiert.

Stand: 28.12.2021 Seite 17 von 35



Notizen und Markierungen

STERNBERG

BT —

g s o Seng e 2257 061

a4 8 0 @ =«

PO QR mE

BT —

a B Q@ x

Durch Auswahlen der ,,Markierungen hinzufiigen”-
Schaltflache wird die Notiz-Meniileiste gedffnet.

Sie kénnen nun zwischen den verschiedenen
Darstellungsformen wahlen:
e Text
o Markierungen
o Durchstreichungen
o Unterstreichungen
e Heftnotizen im Dokument

e  Freihandzeichnungen

Nach der Auswahl eines Werkzeugs steht auf der
rechten Seite eine Schaltflache zur Auswahl der Farbe
zur Verflgung (gilt nicht fur Heftnotizen).

Wurde das Werkzeug ,,Freihandzeichnung”
ausgewadhlt, wird die Ansicht um die Auswahl der
Linienstarke erganzt.

Mit einem erneuten Klick auf die Schaltflache wird die
Ansicht geschlossen.

Anschliefend kénnen Sie die gewiinschte Notiz oder

die Markierung im Dokument hinterlegen.

Stand: 28.12.2021
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STERNBERG

Mit einem Klick auf eine Notiz oder eine Markierung

= o a 0o ~

offnet sich die Bearbeitungsleiste. Es besteht die

MUSTERSTADT

Moglichkeit, die Notiz oder Markierung zu l6schen

S, w0 Jguoiaschons

oder diese anzupassen.

Fiir Durchstreichungen, Unterstreichungen,
Markierungen und Freihandzeichnungen steht die
Schaltflache zur Auswahl der Farbe zur Verfiigung.

Fiir Heftnotizen existiert eine Schaltflache, um den

zugehorigen Text zu bearbeiten. Alternativ zur
Bearbeiten-Schaltflache kénnen Sie die Heftnotiz auch

direkt im Dokument doppelt mit der linken Maustaste

anklicken.
Um den Bearbeitungsmodus zu beenden, wahlen Sie

die SchlieBen-Schaltflache aus.

Hinweis:

Um Heftnotizen zu verschieben, muss die Notiz im
Bearbeitungsmodus gedffnet sein. Per Klick und
Ziehen der Maus bewegen Sie die Notiz. SchlieBen Sie
anschlieRend den Bearbeitungsmodus, um den

Positionswechsel zu speichern.
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Private und geteilte Notizen/Notizen der Fraktion

- =g r— @ ®0a x

i)z a ma=

Analog zur Erfassung privater und geteilter Notizen in

Tagesordnungen (Beschrieben im Kapitel ,Termine®),
kdnnen Randnotizen auch direkt im Dokument
hinterlegt werden.

Mit einem Klick auf das entsprechende Symbol wird

das Eingabefeld fir Randnotizen gedffnet.

= ——— a oo x

Klicken Sie in die das Eingabefeld, um mit der

Erfassung einer Notiz zu beginnen. Die Notiz wird
gespeichert, sobald Sie eine Seite vor- oder

zurlickblattern oder die Ansicht schlieRen.

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,Geteilte
Notizen” besteht die Moglichkeit, eine Randnotiz
anzulegen, die mit den Mitgliedern lhrer Fraktion
geteilt wird.

Um Notizen anderer Fraktionsmitglieder zum

aktuellen Dokument anzuzeigen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Notizen der Fraktion”. In dieser Ansicht

ist die Bearbeitung der eigenen Notizen nicht moglich.
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Notizeniibersicht

= [P —— a 0@ x

In der Notizenlbersicht sind alle Randnotizen

Scaaeé i oza @)=

Notizeniibersicht

aufgelistet, die in der aktuellen

Dokumentenzusammenstellung enthalten sind.

Mit einem Klick auf einen Eintrag navigiert die Ansicht

zur Seite mit der gewliinschten Notiz.
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Sonstige Funktionen

STERNBERG
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5] WwinRICH - Stadt Musterstadt

Tagesordnung Bauausschuss
SOrNUAG BAUAVSECWES X Einlsdung Baususschuss 23102018 X

Baususschuss

EINLADUNG
2ur 5, Sitzung dos Bauausschussos
am Dienstag. 23 10 2018, 16:30 Ubr.
0 Ko Stzungsast

Tagesordnung
OFFENTUCHER TEIL

1. Gananeniqung er NiGerscre der iz SHZurg e 71082916
2 Bauarrige und Bmnsraniragen

3 Anirage | Aniragen

4 Mmaingen

Ganshemgung dor Nisdarsehet der etion SHzung vom 21082018

L2201

\/

1
2 1

3 Amrage ! Antrage
4 Mitisiingen

A Outervartand, 18.10.2018

Ausschussvorsitzonder

Omo Kamper Seite 1von 24

L322018
5 Emgnzung)

S

a B Q@ x

Es kommt vor, dass Seiten durch einen Scanvorgang
um 90° oder 180° gedreht sind.

Um die Seiten lesbar zu machen, haben Sie die
Moglichkeit, einzelne Seiten zu rotieren. Nutzen Sie
dafir die Schaltflachen ,Seite nach links drehen” und

,Seite nach rechts drehen”.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Sonstiges”

werden lhnen weitere Funktionen angezeigt.

In der Ansicht ,Sonstiges” besteht die Moglichkeit,
das aktuelle Dokument an einen Drucker zu senden

oder dieses aullerhalb der Anwendung abzuspeichern.

Hinweis:
Diese Funktionen missen explizit von Ihrer

Verwaltung zur Nutzung freigegeben werden.

Um die Ansicht zu vergroRern und zu verkleiner
stehen zwei entsprechende Schaltflachen zur
Verfligung.

Uber die Schaltfliche ,Auf Seite springen” besteht die
Moglichkeit zur Schnellnavigation im Dokument Gber

die Eingabe der gewlinschten Seitenzahl.

Stand: 28.12.2021
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Neue Dokumente

e s aB8ooe ® *  Die Ansicht ,Neue Dokumente” listet Dokumente auf,

welche im angegebenen Zeitraum veroffentlicht

wurden.

Im Auswahlbereich |dsst sich der zuriickliegende
Zeitraum definieren, fiir welchen neue Dokumente
angezeigt werden sollen. Weiterhin ist es moglich, die
aufgelisteten Dokumente innerhalb ihrer Kategorien

nach verschiedenen Kriterien sortieren zu lassen.

Per Klick auf eine Zeile 6ffnet man die

Dokumentenansicht mit dem entsprechenden

Dokument. Durch das Auswahlen des Tagesordnungs-
Buttons 6ffnet sich ein neuer Tab, welcher die

Tagesordnung zum entsprechenden Termin anzeigt.
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Recherche
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ORICH - Stadt Musterstadt a 8 0 @ o x

[22 [l 6 [Datom avswabien [

WinRICH - Stadt Musterstadt a4 8 0 0 B

e VL-28/2021 18:30 Uhe

. lage VL-28/20
Sitzungskalender 2022

Beschiussvorlage AT-1/2021-8 1830 Unr
Faheradkauf for Rathausmitarbeiter

Die Ansicht ,,Recherche” dient dem Auffinden von
Dokumenten, Anlagen und Notizen. Der
Auswahlbereich bietet die Moglichkeit, nach einem
bestimmten Suchbegriff zu recherchieren. Weiterhin
ist es moglich, bestimmte Typen von der Suche
auszuschliellen.

Ebenfalls stehen Steuerelemente zur Verfligung,
durch welche der Zeitraum und die zu
durchsuchenden Gremien eingeschrankt werden

kénnen.

Die Ergebnisse zeigen, je nach Ergebnistyp, spezifische
Informationen zum Fund. Auch an dieser Stelle 6ffnet
man per Klick auf ein Ergebnis die
Dokumentenansicht. Eine Ausnahme dabei stellen
Notizen dar, welche zu einem TOP verfasst wurden.

Ein Klick auf diese Zeilen 6ffnet die Terminansicht.
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News und Dokumente
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= WInRICH - Stadt Musterstadt a 8 0 @ o x
Sarticite  News X Downloads X .

Ratsverzeichnis

& Doz als Anlage beigeigte Ratsverzeichnis enthait slle Namen und Anschriften der Ratsmitgbeder und Sachi..

ALLGEMEINE VERWALTUNG
Dezernatsverteitungsplan
Hier finden Sie den aktuell gultigen Dezeratsvertedungaplan der Stadt Musterstadt mat Stand von 05112011
Beschlussbuch

des Rates der Stadt Musterstadt vom 01.01.2016 bis 31.122016

Satzung Gber die Abfallentsorgung vom 03.02.2020

Der Rat der Stadt Musterstadt hat aufgrund der 55 7 und 8 der Gemeinds

dnung fur das Land Nordrhein-W.

Preisinformationen - Kommunal

Preizinformationen - Kemmunal

= WInRICH - Stadt Musterstadt a 8 0 @ o x
Sarteite News % Downloads X Downloads - Ratoverzsichnis X -

Ratwversechnic

hns enthsit alle Namen und

Stadt Musterstadt hriften der Ratsmitglieder und

tadit. Der Inhatt ist geglieder

{ 0| vernictviscer
{3 s

reter
wenden Sie sich bitte an die Hotline 0521 7700 44

Vergangene Termine

060920211930 -
Sehul-, Kultur

News und Dokumente werden mit dem
Gremieninformationssystem synchronisiert und

stehen damit auch in winRICH zur Verfiigung.

Uber einen Klick auf einen Beitrag in der Ubersicht

offnet sich die Detailansicht.

In der Detailansicht eines Beitrags werden neben dem

gesamten Inhalt alle Anlagen angezeigt.

Stand: 28.12.2021

Seite 25 von 35



STERNBERG

Aktivtatsprotokoll
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Zukunitige Termine .
FUNKTIONEN

2610202

Gessmtes Aktivitstiprotokall expartieren: Bt

AUSWARL
Zeiwaumab  [0a032021 [g]| Ubest (0000 [ Auswahien |
AKTVTATSPROTORDLL Prosokollintrage 1 308
W Datei (501, RIM) srfolgrech geladens “SDINET Technische Dberichtpdr 07092021 144520
Dl (528, M) erfolgrich geladrs: i - Muster 07082021 144518
P Datei (615, RIM) erfolgreich gelader: “snfICH Leitfaden-2 paf 07092021 445118
W Dt (676, M) erfolgrich geladers: "SDINET 652 07092021 4ct5014
W Datei (914, RIM) erfolgreich geladen; “nage g 07082021 14645013

P Datei (524, AIM) erflgreich gelacien: “8306 paf”

7082021 14:45:11

 Ctei (825, FIM) erfolgreich geladen: “Wilkommen.pa

7092021 144510

W Dt (839, M) efolgrich geladen: et docr

7092021 144508

W atei (909, IV exfolgreich geladen: “Marketingbericht_08_201pdF

7092021 144508

(17002001 144508

Die Ansicht , Aktivitatsprotokoll” erlaubt die Anzeige
aller vom Programm durchgefiihrten Arbeitsschritte
beim Abgleich der Daten mit dem
Gremieninformationssystem. Bei Bedarf konnen diese

per Exportfunktion in eine Datei gespeichert werden.
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Einstellungen

STERNBERG

WInRICH - Stadt Musterstadt a o e

m—
= winRICH
w—_die SitzungsApp

= Einstellungen

Dokumentenansicht SchlieBen des Programms bestatigen? ez Nein

Tagesardnung Termine ab

07.03.2021 |

Zukiinftige Termine 8 Wochen =

Datenschutz

Datenschutzerklarung B
nzeigen

Private Daten

Akten emneut laden
Emeut laden

Notizen léschen

(Letzte Loschung: nie) Loschen

Akten loschen

(Letzte Loschung: nie) Loschen

Standard wiederherstellen

Abbrechen

Bei Auswahl des Buttons ,Einstellungen” wird ein
weiteres Fenster gedffnet, welches die nachfolgend
beschriebenen Kategorien und Einstellungen
beinhaltet.

SchlieBen des Programms bestatigen

Es kann ausgewahlt werden, ob das Beenden des

Programms bestatigt werden soll.

Datenbestand ab

Definiert den Zeitpunkt, ab welchem Daten geladen
werden sollen. StandardmaRig liegt dieser 6 Monate
vor der winRICH-Installation.

Zukiinftige Termine

Definiert die Zeitspanne, in der im Voraus Termine im

Sitzungskalender angezeigt werden soll.

Datenschutzerkldrung

Zeigt gegebenenfalls ein separates Fenster mit der
von lhrer Verwaltung hinterlegten

Datenschutzerklarung an.

Notizen I6schen, Akten I6schen, Gruppen l6schen

Mit diesen Optionen I6schen Sie von lhnen hinterlegte
Inhalte im System. Nach der Durchfiihrung wird das

Datum der letzten Loschung angezeigt.

Stand: 28.12.2021
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Einstellungen

Allgemein Dokumente

Dokumentenansicht Anzeige von Sitzungsunterlagen

Tagesordnung

Start-Zoom fiir Dokumente

Standard wiederherstellen

® Bei groBen Unterlagen nachfragen
Mur Einladungsdokument

Gesamt
® 100%
Gesamte Breite

Gesamte Hohe

Vollstandig sichtbar

Abbrechen

STERN

Anzeige von Sitzungsunterlagen

Bei grolRen Unterlagen nachfragen:
Wenn die Unterlagen 100 MB Uberschreiten,
erscheint eine Abfrage.

Nur Einladungsdokument:
Es wird nur die Einladung bzw. Bekanntmachung

aufgerufen.

Gesamt:

Es werden immer die gesamten Unterlagen geodffnet.

Start-Zoom fiir Dokumente

Legt den Zoom beim Offnen von Dokumenten fest.

Stand: 28.12.2021
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Einstellungen
o

Allgemein Tagesordnung

Dokumentenansicht Notizen initiglisieren Gegffnet

Tagesordnung ® Ausgeblendet

Standard wiederherstellen

Abbrechen

STERNBERG

Die Tagesordnung enthdlt zu jedem TOP Notizfelder
und die Moglichkeit, Anhange (Datei/Link)
hinzuzufiigen. Hier kann eingestellt werden, ob diese
Felder beim Aufrufen einer Tagesordnung gedtffnet
oder ausgeblendet werden, wenn sie
Notizen/Anhinge enthalten.

Felder ohne Notizen/Anhdnge sind immer
ausgeblendet.

Stand: 28.12.2021
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Die Anwendung sperren

WiNRICH - Stadt Musterstadt @E:] [SIC) o x

Mit einem Klick auf die Sperren-Schaltflache sperren

—. winRICH Sie die Anwendung und gelangen zuriick zum
—
e e SHAOSARR Anmeldebildschirm. Um weiter zu arbeiten, muss das
Kennwort erneut eingegeben werden.

Seite 30 von 35
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Mandanten verwalten

STERNBERG

winRICH : X
STERNEERG
Anmeldung
R o
= winRICH Mandant
— | Stadt Musterstadt - Hempel v|

= dieSitzungsApp Stadt Musterstadt

Stadt Musterstadt - Hempel

Datenschutzerklarung

winRICH X
STERNBERG | Mandant anlegen '
A nme | d Mandant bearbeiten
Log-Dateien senden
= winRICH Mandart |
— Stogh Musteret Leitfaden
s e adt Mustersi
= _die SitzungsApp Uber die A
er die App

Kennwort

Datenschutzerklarung

Anmelden

Mit einem Klick auf das Dropdown-Feld ,,Mandant”
erhalten Sie eine Auswabhlliste aller verfligbaren

Mandanten.

Uber das Hinzufiigen-Symbol kénnen Sie weitere

Mandanten anlegen.

Uber die Menii-Schaltfliche besteht die Méglichkeit,
einen neuen Mandanten anzulegen. Wahlen Sie dazu

die entsprechende Option aus.

Stand: 28.12.2021
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Mandant anlegen ﬁ

X

Ratsinformationssystem

Webadresse

Bezeichnung

Benutzerdaten
Benutzername
Kennwort
Speichem Abbrechen
winRICH : X
STERNBERG

Anmeld ()

Log-Dateien senden

— -
— Mandant
—n\-.‘ W|nRICH Leitfaden
—— . Stadt Musterst
= _die SitzungsApp Uber die
Kennwort Eroefep
Datenschutzerklarung
Anmelden

Mandant bearbeiten

Ratsinformationssystem Erweiterte Einstellungen

Webadresse Proxy-Host

Bezeichnung Proxy-Port

Stadt Musterstadt - Hempel

Proxy-Benutzer
Benutzerdaten

Proxy-Passwort
Benutzername

Proxy-Domine
Kennwort

Timeout

Log Level

15 3 Error -

l Mandant I6schen l

Speichem Abbrechen

STERNBERG

Befiillen Sie das Formular mit allen notwendigen

Daten und betatigen Sie den Speichern-Button.

Nach erfolgreicher Prifung erscheint der neu

angelegte Mandant auf der Anmeldeseite.

Um einen bestehenden Mandanten zu bearbeiten,
wahlen Sie aus dem Anmeldebildschirm die Option

»Mandant bearbeiten” aus.

Im Bearbeitungsmodus lassen sich folgende Felder
bearbeiten:

e Bezeichnung

e  Proxy-Einstellungen

e Timeout

e LogLevel
Das Anpassen des Benutzernamens oder der
Webadresse ist nicht moglich.
Um einen Mandanten zu l6schen, wahlen Sie die
Schaltflache ,Mandant I6schen” aus und bestatigen
Sie den darauffolgenden Dialog. Bitte beachten Sie,
dass alle fur diesen Mandanten heruntergeladenen
Dokumente und Informationen von lhrem Gerat

entfernt werden.
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Zusatzmodul: Akte

STERNBERG

= winRICH - Stadt Musterctad
Stariceite  Meine Akien %

0609021 1830
22072021 1930 U

[m]
[m]
1 30062021 1830 o - Rt St Mt
[m]
[m]

winRICH - Stadt Musterstadit

060021 1842009

22072021 1930 U - Schul-, Kubur- uned Jogendisuschuss

30062021 1830 U - Rt des S

41062021 1830 Uy

03062021 1830 U - Bt der Stact

7% 06052021 1440 Une

B 06021 102pen
TAGESOROMUNG

2 OFFENTLICHER TEIL

[ 1 Gershmigung der Nederschitder etenSzung v 20712021

262021

Mit dem Modul ,,Akte” haben Sie die Mdglichkeit,
personliche Dateien zu Terminen, TOPs oder

Vorlagen anzuhangen.

Dieses Bild zeigt die Ubersicht der verfiigbaren
Akten, geordnet nach Terminen.

Durch Tippen auf die Zeilen lassen sich Termine,
TOPs und Vorlagen aufklappen und die

angehangten Dateien werden sichtbar.

Uber die Papierkorb-Schaltfliche kénnen
zusatzlich alle Dateien angezeigt werden, die sich

im Papierkorb befinden.

Uber die Gruppen-Schaltfliche kénnen Gruppen
von Personen angelegt und verwaltet werden.
Ebenfalls lassen sich dort Dateien sowohl an
Gruppen als auch an Einzelpersonen freigeben.

Hier sehen Sie Dateien, die an diesen Termin

angehangt wurden.

Uber die Bearbeiten-Schaltfliche lassen sich die

Optionen einblenden.

Hinweis:
Die gleichen Funktionen stehen zu TOPs und
Vorlagen zur Verfligung und werden Uber die

Vorgangsansicht erreicht.
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winRICH - Stadt Musterstadit

Meine Gruppen

Dokumente an andere Personen freizugeben

Gruppen

Herr Hans-Ulirich Kotter (FDP-Fraktion)

Frau Martina Lauf (BUNDNIS 90 / Die GRUNEN)
Herr Alexander Leitz (CDU-Fraktion)

Frau Tanja Loser (BUNDNIS 90 / Die GRUNEN)
Herr Maritz Maier (CDU-Fraktion)
Frau Kalinka Makc (BUNDNIS 90 / Die
GRUNEN)

a 80 @ - o x

Maine Gruppen

28 Minuten &

Auf dieser Seite konnen Sie Gruppen erstellen und verwalten. Diese kinnen fur die perstnliche Akle verwendet werden, um

- Zugeordnete Personen

& Her Volker Hahwe (SPD-Fraktion)
Herr Detief Hansch (COU-Fraktion)
Frau Dr. Elisabeth Hempel (BUNDNIS 90 / Die
GRUNEN)

&

a

& Frau Sonja Hilker (BUNDNIS 90/ Die GRUNEN)
& Frau Lina Himme! (BUNDNIS 90 / Die GRUNEN)
& Herr Tim Holey (BUNDNIS 90 / Die GRUNEN)
&  Her Dave Human (BUNDNIS 90/ Die GRUNEN)

winRICH - Stadt Musterstadt

e MereAkten X Freigaben 00921 1842png X

STERNBERG

Folgende Optionen stehen fiir den Aktenbereich
zur Verfagung:

¢ Anzeigen/Ausblenden der Optionen fir
Dateien

* Anzeigen von Dateien, die sich im

Papierkorb befinden

* Anhdngen einer neuen Datei

¢ Anzeigen/Ausblenden des Aktenbereichs

Ist die Anzeige der Optionen fiir Dateien aktiviert,
stehen folgende Optionen fir (eigene) Dateien zur
Verfugung:

¢ Umbenennen der Datei

¢ Verschieben in den Papierkorb

* Freigabe der Datei

Wird in der Aktenlbersicht die Gruppen-
Schaltflache angewahlt, so erscheint die Ansicht
aller verfiigbaren Gruppen. Es lassen sich neue

Gruppen erstellen oder vorhandene bearbeiten.

Um eine Person der Gruppe zuzuordnen, tippen
Sie diese Person auf der linken Seite an. Dadurch
erscheint sie auf der rechten Seite in der Liste der

zugeordneten Personen.

Beim Freigeben einer Datei fiir weitere Anwender
kénnen liber die Hinzufligen-Schaltflache weitere

Freigaben hinzugefiigt werden.

Per Klick auf die L6schen-Schaltflache
(Mdlleimer) heben Sie die Freigabe fiir eine
Person auf.

Stand: 28.12.2021

Seite 34 von 35



h L T @8 2@ 07 70 Durch einen Klick auf eine Gruppe oder

) == eine Einzelperson wird diese zur Auswahl

26102021 1830 Une

hinzugefiigt. Durch Betatigen der Speichern-
Schaltflache lasst sich die getroffene Auswahl

speichern.
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